L Pfarrverband

e Stephanskirchen

Pfarrverband Stephanskirchen - Am Kirchplatz 1 - 83071 Stephanskirchen

Die Katholische Pfarrkirchenstiftung St. Georg SchloRberg
sucht zum 01. Juli 2026

Pfarrsekretar (m/w/d)
Beschéftigungsumfang 5 Stunden/Woche.

Ilhre wichtigsten Aufgaben:
*  Allgemeine Sekretariatstétigkeiten (z.B. Korrespondenz,
* Sekretariatsunterstitzung fur den Pfarrer, Postbearbeitung, Telefondienst)
=  Parteiverkehr
*  Matrikelverwaltung (Verwaltung von Taufen, Trauungen, Beerdigungen usw.)
*  Geburtstags- und Gratulationspost
=  Gottesdienstplanung

Erwartet werden:

= Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und/oder

= Einschlagige Berufserfahrung im Sekretariatsbereich

=  Souveraner Umgang mi PC-Anwendungsprogrammen und moderner
Barotechnik

*  Sichere schriftliche und miindliche Ausdruckfahigkeit

= Hexibilitat und Fahigkeit, auf unterschiedliche Persénlichkeiten und
Situationen einzugehen, sowie Freude an der Begegnung mit Menschen,
die das Pfarrburo aufsuchen

= Selbststandige, zuverldssige und zielgerichtete Arbeitsweise sowie
Teamfahigkeit

= Diskretion und Verschwiegenheit

Die Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche setzen wir
voraus.

Wir bieten einen interessanten Arbeitsplatz (Vergitung nach ABD/TV&D) mit allen
Sozialleistungen des &ffentlichen Dienstes (z.B. zusatzliche betriebliche
Altersversorgung).

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung vorrangig
berticksichtigt.

Ihre aussagekréftigen und vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden

Sie bitte an:

Pfarrverband Stephanskirchen

Herrn Verwaltungsleiter Andreas Pfaffinger

Am Kirchplatz 1

83071 Stephanskirchen

oder per E-Mail:
APfaffinger@ebmuc.de
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